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MALAYSIA

SULTAN SALAHUDDIN ABDUL AZIZ SHAH

TAKWIM PEMBELAJARAN DAN PENGAJARAN (PdP)
PROGRAM DIPLOMA

SESI 1l : 2023/2024

TARIKH AKTIVITI TINDAKAN
Pendaftaran Pelajar Baharu/ Aktiviti Suai Kenal Jabatan AlademiicHEP
Pendaftaran Pelajar Senior Jabatan Akadermilk/HEP
Pemilihan pelajar oleh Pensyarah Kursus Pansyarsh Kireus
Lantikan Penyelaras Kursus Péetua Jabatan/Ketua Program/Ketua
ursus
Penyediaan Template Rancangan Mengajar
(RM) dalam i-FRP(SPMP) Penyelaras Kureus
Pilih Kalendar Akademik dan daftar Lesson Parvaliras Kisus
Plan/Rancangan Mengajar dalam i-FRP y
(SPMP)
Pengesahan Rancangan Mengajar i-FRP Ketua Jabatan/Ketua Program/Ketua
(SPMP) Kursus
Minggu penyediaan dan pengesahan Laporan Penyelaras Kursus/Ketua Jabatan/Ketua
Perancangan Kursus (ePnP) Program/Ketua Kursus
Minggu penyediaan dan pengesahan Rangka Pensyarah Kursus/Ketua Jabatan/Ketua
Kursus (Course Outline) Program/Ketua Kursus
29/01/2024
= Pembentangan Analisa CORR (CLO/PLO) & Ketua Jabatan/Ketua Program/Ketua
04/02/2024 Penambahbaikan Kualiti Berterusan (CQl) Kursus/Pensyarah Kursus

Minggu mula penyediaan & pengesahan ltem
Pentaksiran Kerja Kursus (PKK)

Ketua Jabatan/Ketua Program/Ketua
Kursus/Penyelaras Kursus/Pensyarah
Kursus

Aktiviti Penggubalan ltem Peperiksaan Akhir
Politeknik mengikut FEIST

Pensyarah Penggubal/Ketua Program/
Pegawai Peperiksaan

Permohonan pindahan kredit & pengecualian
kursus pelajar

Penasihat Akademik/Pegawai
Peperiksaan

Pelajar melapor diri di organisasi latihan

PLIJ/Pensyarah/KUPLI/PPLI
Pelaksanaan Latihan Industri
29/01/2024-14/06/2024 (20 minggu :
Fasa 1)

Pelaksanaan Latihan Industri
01/04/2024-16/08/2024 (20 minggu :
Fasa 2/Penilaian Khas (PK)

Sesi Penilaian Latihan Industri
merujuk kepada Takwim Pelaksanaan
Latihan Industri JPPKK




Jadual waktu berkuatkuasa

Pensyarah Kursus

Kemaskini dan lengkapkan Fail Rekod
Pensyarah i-FRP(SPMP)

Pensyarah Kursus

Aktiviti Penggubalan ltem Peperiksaan Akhir
Politeknik mengikut FEIST

Pensyarah Penggubal/ Ketua Program/
Pegawai Peperiksaan

M1
05/02/2024 Permohonan pindahan kredit & pengecualian Penasihat Akademik/ Pegawai
) kursus pelajar Peperiksaan
11/02/2024 Penyediaan statistik Laporan Perancangan .
Penyelaras Instruksional
Kursus (ePnP)
Penyediaan statistik pengesahan Rancangan ;
Mengajar i-FRP(SPMP) Penyelards PP
Minggu mula pengisian maklum balas
kurikulum dalam Sistem Maklum Balas Pensyarah Kursus/Ketua Program
Kurikulum (SMBK)
Minggu mula pelaksanaan aktiviti Pensyarah Pensyarah Kursus/Ketua Jabatan/Ketua
Pelawat Industri (PPI) Program/Ketua Kursus/Penyelaras PPI
Jabatan
. " ; Ketua Jabatan/Ketua Program/Ketua
M2 ’}\:,A;%g:si‘;?"i(zfj;y}(es:s: (ilgir;gesahan e Kursus/Penyelaras Kursus/Pensyarah
12/02/2024 Heires
) Aktiviti Penggubalan Item Peperiksaan Akhir
18/02/2024 Politeknik mengikut FEIST Pensyar_ah Pen_ggubal/ Ketua Program/
Pegawai Peperiksaan
Permohonan pindahan kredit & pengecualian Penasihat Akademik/ Pegawai
kursus pelajar Peperiksaan
Aktiviti Penggubalan Item Peperiksaan Akhir
Politeknik mengikut FEIST Pensyar;h Penggubal/ Ketua Program/
Pegawai Peperiksaan
M3 Proses kesetaraan bagi permohonan pindahan
19/02/2024 kredit & pengecualian kursus pelajar Ketua Program
25/02/2024 Pendaftaran kursus Latihan Industri
Sesi |: 2024/2025 (Pelajar Semester 5) KUPLY PRLLIBL
. Pensyarah yang DiPantau(PYP)/Pegawai
r’\j/lér:gg:rzﬁla pelassammmn Rememausn Pdb Pemantau(PP)/Penyelaras Pemantauan
y Jabatan/Ketua Jabatan
Penyemakan dan pengesahan draf item dan Pensyarah Penggubal / Ketua Program /
peraturan pemarkahan SME/ Pegawai Peperiksaan
M4
26/02/2024 Proses kesetaraan dan penyediaan slaid
" pembentangan bagi permohonan pindahan Ketua Program
03/03/2024 kredit & pengecualian kursus pelajar
Minggu mula penyediaan markah
(Key-in PKK) dan pamer markah Pentaksiran Pensyarah Kursus
Kerja Kursus (PKK) dalam i-Exam (SPMP)
Mesyuarat Penyelarasan Latihan Industri KUPLI/PPLI
M5
04/03/2024
E Penghantaran draf item dan peraturan ; ;
10/03/2024 pemarkahan kepada Pegawai Peperiksaan PR/ Pegaal Pepeniesan

Mesyuarat Jawatankuasa CTCE
Keputusan permohonan pindahan kredit dan
pengecualian kursus

Timbalan Pengarah Akademik/ Pegawai
Peperiksaan/ Ketua Jabatan/ Ketua
Program/ Ketua Kursus

Setiausaha JK CTCE




Pertukaran draf item dan peraturan

Pegawai Peperiksaan/ Politeknik

M6 pemarkahan kepada Politeknik Penyelaras Penyelaras
11/03/2024
= Minggu akhir penambahan/ pengguguran .
17/03/2024 kirsus Jabatan Akademik
Penyediaan Data Kursus Pelajar (Peperiksaan Pensyarah Kursus/ PPJ/ Pegawai
Akhir) untuk dihantar ke BPN Peperiksaan
m7 Semakan Draf ltem oleh Politeknik Penyelaras Pegawsl Peperiksaan/ Polfiaknik
18/03/2024 Penyelaras
24/03/2024
Mesyuarat Penyelarasan Latihan Industri KUPLI
Minggu mula pengesahan i-FRP(SPMP) kali Ketua Jabatan/Ketua Program/Ketua
M8 pertama Kursus
25/03/024 Minggu akhir pengisian maklum balas
- kurikulum dalam Sistem Maklum Balas Pensyarah Kursus/Ketua Program
31/03/2024 Kurikulum (SMBK)
Semakan Draf Item oleh Politeknik Penyelaras Fegawsi Pepanksaan/ Politeknik
Penyelaras
M9 Minggu akhir pengesahan i-FRP(SPMP) kali Ketua Jabatan/Ketua Program/Ketua
01/04/2024 pertama Kursus
07/04/2024 Penyediaan laporan maklum balas kurikulum Penyelaras Kurikulum
01/04/2024
- Pemantauan Latihan Industri (Fasa 1) Pensyarah Pemantau/UPLI
10/05/2024
08/04/2024
- CUTI PERTENGAHAN SEMESTER
14/04/2024
Minggu akhir pamer markah Pentaksiran Kerja Perissarah Kumsus
Kursus (PKK) semua kursus di i-Exam (SPMP) Y
Penyediaan statistik pengesahan i-FRP .
o (SPMP) kali pertama Penyelaras i-FRP
15/04/2024 . . Pensyarah yang DiPantau(PYP)/Pegawai
" Minggu akhir pelaksanaan Pemantauan PdP Pemantau(PP)/Penyelaras Pemantauan
Pensyarah
21/04/2024 Jabatan/Ketua Jabatan
Bengkel Penilaian dan Pemurnian Item JK Penilaian & Pemurnian ltem/ Pegawai
Peperiksaan Akhir Peperiksaan/ Politeknik Penyelaras
Pemantauan Latihan Industri (Fasa 1) Pensyarah Pemantau / UPLI
M11 Penyediaan statistik pamer markah Penvelaras Fentaksiran
22/04/2024 Pentaksiran Kerja Kursus (PKK) y a
28/04/2024 Penyediaan laporan Pemantauan PdP Penyelaras Pemantauan PdP
M12
29/04/2024 Semakan Akhir Set Soalan Peperiksaan Akhir Pl Pebariksast
" Sesi Il : 2023/2024 9 P
05/05/2024




M13

06/05_/2024 Persediaan Peperiksaan Akhir Pegawai Peperiksaan
12/05/2024 Sesi Il : 2023/2024
M14 Penyediaan Semakan Kehadiran Keseluruhan Pensyarah Kursus
13/05/2024 -
- Persediaan Peperiksaan Akhir . )
19/05/2024 Sesi Il : 2023/2024 Pegawai Peperiksaan
Pemantauan Latihan Industri Susulan ;
(Fasa 1) Pegawai Pemantau/UPLI
M15 MINGGU ULANGKAJI
20/05/2024
24/05/2024 Minggu penyediaan dan pengesahan markah
Pentaksiran Kerja Kursus pelajar (Rekod PKK/ Pensyarah Kursus
Key-in PKK)
Tarikh akhir penyediaan dan pengesahan
markah Pentaksiran Kerja Kursus pelajar
22/05/2024 (Rekod PKK/Key-in PKK) : Kursus yang ada F Sl KU MnGite abam e
. : Program/Ketua Kursus
peperiksaan akhir
Tarikh akhir penyediaan dan pengesahan
markah Pentaksiran Kerja Kursus pelajar
31/05/2024 (Rekod PKK/Key-in PKK) : Kursus yang tiada | * Feénsyarah Kursus/Ketua Jabatan/Ketua
. . Program/Ketua Kursus
peperiksaan akhir
M16-M18
/05/2024
25/05 PEPERIKSAAN AKHIR SEMESTER SES! I : 2023/2024
16/06/2024
aidld Ketua Jabatan/Ketua Program/Ketua
03/06/2024 Minggu mula pengesahan i-FRP(SPMP) kali K
ursus
= kedua
09/06/2024
03/06_/2024 Pemantauan Latihan Industri (Fasa 2) Pensyarah Pemantau/UPLI
12/07/2024
Minggu akhir pengesahan i-FRP (SPMP) kali Ketua Jabatan/Ketua Program/Ketua
M18 kedua Kursus
10/06/2024
14/06/2024 Tarikh akhir pengisian markah Pemantauan Pensyarah Pemantau/UPLI
LI (Fasa 1)
17/06/2024 Penyediaan statistik pengesahan i-FRP
5 (SPMP) kali kedua Penyelaras i-FRP
21/06/2024
17/06/2024

04/08/2024

CUTI AKHIR SEMESTER/SEMESTER PENDEK




18/06_/2024 e Sesi Penilaian Latihan Industri (Fasa 1) e Pensyarah Pemantau / UPLI
28/06/2024
e Keputusan Rasmi Peperiksaan Akhir Sesi ll : . .
04/07/2024 202312024 ¢ Pegawal Foparkeaan
e Minggu penyediaan dan pengesahan Course
04/07/2024 Outcome Review Report (CORR) berserta e Pensyarah Kursus/ Ketua Jabatan /Ketua
< cadangan penambahbaikan dalam i-Exam Program / Ketua Kursus
12/07/2024 (SPMP)
e Pengisian / Semakan data pencapaian PLO
15/07/2024 keseluruhan bagi kohort berakhir dan e Ketua Program / Ketua Jabatan /
! cadangan penambahbaikan PLO dalam Timbalan Pengarah Akademik
19/07/2024 Sistem Pelaporan Pencapaian PLO(S3P)
e Pemantauan Latihan Industri Susulan « Pensyarah Pemantau / UPLI
(Fasa 2)
29/07/2024
N SESI | : 2024/2025 BERMULA (PENDAFTARAN PELAJAR BAHARU /AKTIVITI SUAI KENAL)
04/08/2024
29/07/2024 Pendaft dan Pelak Penilaian Kh
- e Pendaftaran dan Pelaksanaan Penilaian Khas : ’ .
23/08/2024 Sesi Il | 2023/2024 o Pegawai Peperiksaan/ Jabatan Akademik
09/08/2024 e Tarikh akhir Pengisian Markah Pemantauan LI | Pensyarah Pemantau / UPLI
(Fasa 2)
19/08/2024
= e Sesi Penilaian Latihan Industri (Fasa 2) e Pensyarah Pemantau / UPLI
23/08/2024
o Keputusan Rasmi Penilaian Khas
Sesi Il : 2023/2024
26/08/2024 o Keputusan Rasmi Penilaian Khas Latihan ¢ Pegawai Peperiksaan
Industri Sesi Il : 2023/2024
Disediakan oleh: Disemak oleh:
N\
MAZIHARITA BINTI MOHAMOOD DR. MARLINA BII/\J‘TI RAMLI
Ketua Unit Pembelajaran dan Pengajaran Ketua Pusat Akademik dan Teknologi
Politeknik Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah Instruksional Terkedepan
Tarikh : 26.01.2024 Politeknik Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah

Tarikh : 26.01.2024



